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On entend par supérieur celui qui est votre supérieur hiérarchique ou la personne qui par délégation a autorité à «mener »  l'entretien d'évaluation professionnel et l'entretien de formation.





Ce courrier doit être adressé directement à la personne qui a signé le compte-rendu de l'entretien professionnel.


Les textes réglementaires le précise et ne permette aucune dérogation. 








Objet : Demande de Révision du Compte-rendu de l’entretien professionnel





Date





Madame, Monsieur, 





Par la présente, je sollicite la révision du compte-rendu que vous m'avez adressé le (préciser la date) concernant l'entretien professionnel.





Je vous adresse ci-joint les remarques et modifications que je souhaite voir apporter à ce document.


	


Dans l'attente de votre réponse et pour me permettre une éventuelle saisine de la CAPA, veuillez recevoir, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.





Signature








					MODELE DE SAISINE DE LA CAP à adresser au Président de la CAPA ou de la CAPN dont vous dépendez











Objet : demande de révision du compte-rendu de l’entretien professionnel            





Date





Monsieur le Président de la CAPA (le Recteur au niveau académique – le Ministre au niveau National)





Par la présente, j'ai l'honneur de solliciter la Commission Administrative Paritaire pour la révision du compte-rendu d'entretien professionnel suite au recours gracieux que j'ai effectué auprès de mon supérieur hiérarchique.





Vous trouverez ci-joint la réponse que m’a transmise ce dernier.





Je vous transmets également le recours gracieux dans lequel j'ai exposé les points de désaccord sur lesquels je demande une modification.





Espérant que votre instance statuera favorablement en faveur de ma demande, veuillez recevoir, Monsieur le Président, l'expression de ma considération.





Signature 





P.J.  2


Copie du recours gracieux adressé 


Copie de la réponse du supérieur hiérarchique








MODELE DE LETTRE DE RECOURS à envoyer au supérieur hiérarchique. 











